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REGULAMIN RADY STOWARZYSZENIA

(Zatwierdzony na posiedzeniu Rady SKZW uchwatg nr 20221110-_" z dnia 10 listopada 2022 roku)

Rozdziat |

Postanowienia ogdlne

1

Rada jako zarzad Stowarzyszenia dziata w oparciu o Statut Stowarzyszenia oraz stosowne przepisy prawa
krajowego i europejskiego.

Prezydium kieruje obradami Rady. Jest wybierane podczas pierwszego posiedzenia po Walnym

Zgromadzeniu obowigzujacej kadencji. Obradom przewodniczy kapitan najstarszy wiekiem.

W sktad Prezydium wchodza: Przewodniczacy, | Wiceprzewodniczacy, Il Wiceprzewodniczacy, Sekretarz
oraz Skarbnik.

Rada Stowarzyszenia na swym drugim posiedzeniu przyjmuje program dziatania na biezaca kadencje.
Wersjg roboczg pod obrady przedktada Przewodniczacy z uwzglednieniem propozycji pozostatych
cztonkéw Rady Stowarzyszenia.

Spotkania Rady odbywajg sie wg zatwierdzonego harmonogramu na biezgcy rok kalendarzowy.
Zwyczajowo jest to pierwszy czwartek miesigca za wyjatkiem dni wypadajacych w dzien Swiat
panstwowych. Przerwa wakacyjna trwa od 1 lipca do 31 sierpnia kazdego roku.

Rozdziat 11

Sekretariat Stowarzyszenia

6.

Sekretarz w porozumieniu z Przewodniczacym:

a. Przygotowuje spotkania Rady wraz z agendy - na podstawie wnioskdw przestanych przez
cztonkdw Rady

b. przygotowuje tematy oraz organizuje cotygodniowe spotkania kapitanéw
C. sprawuje piecze nad realizacjg przyjetych uchwat
d. prowadzi dokumentacje Rady Stowarzyszenia

Sekretarz moze korzysta¢ z pomocy asystenta w prowadzeniu Sekretariatu Stowarzyszenia po
uprzednim uzyskaniu zgody Rady. Asystent powinien by¢ cztonkiem Zarzadu lub cztonkiem

Stowarzyszenia. Jesli asystent nie jest cztonkiem Rady - uczestniczy w posiedzeniach Zarzadu bez prawa
gtosu.

Sekretarz Stowarzyszenia przechowuje pieczeci Stowarzyszenia: pieczec¢ okragta i podtuina.
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9. Sekretarz Stowarzyszenia:

a.

Dokumentuje posiedzenia Rady z wykorzystaniem zaakceptowanych formularzy obiegowych
(np. protokoty, uchwaty, wnioski, sprawozdania)

i. Formularze w formacie edytowalnym (wraz z instrukcjg uzycia) sa dostepne na stronie

internetowej Stowarzyszenia pod adresem https://kapitanowie.org w zaktadce
<Formularze>

ii. Dokumenty z posiedzen Rady powinny byé drukowane, podpisywane (przez
przewodniczacego obrad oraz sekretarza) i deponowane w zwyczajowym archiwum

Stowarzyszenia a kopia zachowana na nosniku elektronicznym w formacie pdf badz
W chmurze danych

Prowadzi listy obecnosci na spotkaniach Rady i na spotkaniach cztonkéw Stowarzyszenia
w formie ksigzki obecnosci

Prowadzi folder deklaracji cztonkowskich kandydatéw do Stowarzyszenia biezacej kadencji
Rady

Archiwizowanie dokumentéw bedzie mie¢ miejsce minimum raz w roku w grudniu. Pudta

archiwizacyjne beda opisane etykieta <DOKUMENTACIA Z POSIEDZENIA RADY / [ROK]>

10. Przyjecie osoby w poczet cztonkéw Stowarzyszenia odbywa sie poprzez:

a.

Przedtozenie przez zainteresowanego do Sekretariatu Stowarzyszenia (elektronicznie

lub w formie papierowej) aktualnej i kompletne]j deklaracji cztonkowskiej wraz ze zdjeciem
i biogramem

Dotaczenie do deklaracji dowodu wniesienia skiadki cztonkowskiej w catosci za petny rok
kalendarzowy

Uchwate Rady Stowarzyszenia po wypetnieniu warunkéw w punkcieaib powyzszego paragrafu

Wreczenie okoliczno$ciowego pinu Stowarzyszenia na pierwszym spotkaniu Kapitanow
przez Przewodniczacego Stowarzyszenia oraz przekazanie kopii Statutu Stowarzyszenia na
adres poczty elektronicznej

11. Dla celéw horograficznych Kronikarz prowadzi nastepujqce rejestry Stowarzyszenia:

a.

b.

€.

12. Nadzor

Kalendarium wydarzen Stowarzyszenia

Lista cztonkéw Stowarzyszenia

Lista nowoprzyjetych cztonkéw Stowarzyszenia w biezacej kadencji

Lista Kapitandw, ktérzy odeszli na »Wieczng wachte” w biezacej kadencji
Lista przyjetych uchwat i wnioskow Rady w biezacej kadencji

nad rejestrami sprawuje czfonek Rady odpowiedzialny za administracje systemow

informatycznych, baz danych, aplikacji oraz ich bezpieczeristwa w Stowarzyszeniu.
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

Kalendarium wydarzer Stowarzyszenia jest prowadzone solidarnie przez Sekretarza oraz cztonkdw Rady
uczestniczacych w imieniu Stowarzyszenia w spotkaniach i uroczystosciach. Kalendarium moze by¢
uzupetnione przez nadzorujacego rejestr (po uprzednim przekazaniu informacji telefonicznie, tekstowo

czy poczty elektroniczng przez Sekretarza lub cztonkéw Rady uczestniczacych w imieniu Stowarzyszenia
w spotkaniach i uroczystosciach).

Rejestry wymienione w paragrafie 11 punkt b, c, d oraz e sa prowadzone przez Archiwiste na podstawie
danych przekazanych przez Rade Stowarzyszenia.

&

Deklaracje nowoprzyjetych cztonkéw Stowarzyszenia w formie elektronicznej (zabezpieczonej hastem)
Sekretarz przekazuje Archiwiicie niezwlocznie. Oryginat za$ deponuje w dedykowanym boksie w
archiwum Stowarzyszenia <DEKLARACJE — KARTOTEKI CZtONKOWSKIE>.

Rejestry sg prowadzone w wersji elektronicznej oraz moga zosta¢ udostepnione po uzyskaniu akceptacji
Rady.

Kazdorazowo po uptywie kadenciji Rady Stowarzyszenia, nadzorujacy rejestry dokonuje zapisu kopii
skrzynki pocztowej o adresie poczta@kapitanowie.org w wersji elektronicznej na noéniku pamieci badz
w chmurze danych. Po weryfikacji struktury kopii i tylko gdy zapis kopii odpowiada oryginatowi mozna

zoptymalizowac skrzynke pocztows.

Archiwum Stowarzyszenia znajduje sie¢ w pomieszczeniu lekarza [pod poktadem gtéwnym, dostep przez

mese oficerskg — klucze 20 i 22] na Statku Muzeum »Dar Pomorza” w Gdyni przy Alei Jana Pawta Il.

Rozdziat 111

Finanse Stowarzyszenia

19

20.

21.

22,

. Dokumentacje finansowa Stowarzyszenia prowadzi Skarbnik z poszanowaniem Statutu oraz witasciwych

przepiséw o rachunkowosci.

Dokumentacja finansowa a w szczegdlnosci raporty, deklaracje oraz sprawozdania finansowo /

podatkowe, powinny by¢ przygotowywane w sposob, ktéry umozliwi ich archiwizacje.

Rokrocznie dokumentacja finansowa powinna by¢ archiwizowana w miejscu okreslonym w paragrafie

18. Pudta archiwizacyjne powinny by¢ opisane etykieta <DOKUMENTY FINANSOWE STOWARZYSZENIA
/ [ROK]>

Skarbnik do 20 stycznia przygotowuje sprawozdanie finansowe za rok ubiegty, ktére powinno zawierac
CO najmnie;j:

a. Stan kasy Stowarzyszenia na dzieh 31 grudnia roku ubiegtego (gotéwka, lokaty oraz inne
aktywa)

b.  Wptywy z tytutu sktadek wraz z informacja:
i. o zalegajacych w optatach ponad 3 lata

ii. o zalegajacych w opfatach do 3 lat
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23.

24.

25.

26.

27

c.  Wydatki w ubiegtym roku kalendarzowym z podziatem na:
i. Koszty spotkan Kapitanow
ii. Koszty spotkari Rady
iii. Wydatki celowe (medale, ksiazki etc.)
d. Zobowigzania finansowe Stowarzyszenia (krotko (roczne) i dtugoterminowe (wieloletnie))
oraz przedstawia je na najblizszym posiedzeniu Rady. ..

Rada po otrzymaniu sprawozdania finansowego, w drodze uchwaty uruchamia proces notyfikacji oséb

zalegajacych z ptatnosciami sktadek - wiacznie z wykorzystaniem stosownych zapiséw Statutu.

Przewodniczgcy Rady przedstawia na grudniowym badz ostatnim w roku kalendarzowym posiedzeniu
Rady projekt budzetu Stowarzyszenia na nadchodzacy rok.

Dyskusja i przyjecie projektu budzetu odbywa sie na pierwszym styczniowym lub w roku kalendarzowym

posiedzeniu Rady, jednak nie wczeéniej niz po prezentacji sprawozdania finansowego Skarbnika.

Sktadki cztonkowskie w obnizonej wysokosci przystugujg tylko tym Cztonkom Stowarzyszenia, ktorzy

ukoriczyli w biezgcym roku kalendarzowym 65 lat lub posiadaja stosowne uprawnienia zaktadu
emerytalno-rentowego.

Wysokos¢ sktadki oraz prawo do jej obnizenia jest komunikowane w chwili akcesji do Stowarzyszenia.

Rozdziat IV

Krajowy Rejestr Sgdowy

28.

29.

Kazdorazowo, gdy zachodzi zmiana we witadzach Stowarzyszenia, organach nadzoru tudzie? statucie

nalezy niezwtocznie zgtosic je do Krajowego Rejestru Sadowego.

Wszyscy cztonkowie Prezydium Stowarzyszenia powinni zarejestrowac sie w Portalu Rejestréw
Sadowych, prowadzonym przez Ministerstwo Sprawiedliwosci  (https://prs.ms.gov.pl/ - dostep

do 01.111.2022) tak by méc wnioskowaé o zmiany w zapisach Stowarzyszenia, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

. Statut jest aktem prawnym regulujacym zadania, strukture organizacyjng i sposdb dziatania

Stowarzyszenia.

. Sekretarz jest odpowiedzialny za dbanie o wtasciwg strukture oraz edycje Statutu po kazdej zmianie.

. Obowiazujacy statut powinien by¢ opatrzony podpisami Cztonkéw Prezydium Stowarzyszenia (zgodnie

z rozdziatem IV paragraf 36 Statutu Stowarzyszenia) oraz dostepny na stronie internetowej
Stowarzyszenia.

. Kazda zmiana w zapisach Statutu musi by¢ dokumentowana na pismie oraz archiwizowana w miejscu

okreslonym w paragrafie 18. Pudta archiwizacyjne powinny by¢ opisane etykietg <STATUT
STOWARZYSZENIA WRAZ ZE ZMIANAMI / [ROK]>
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Rozdziat V
Wyréznienia

34. Rada Stowarzyszenia moze nadawac wyroznienia cztonkom jak i osobom niezrzeszonym.
35. Tytut kapitana seniora nadaje Rada w drodze uchwaty:

a.  Wniosek o nadanie tytutu kapitana seniora przygotowuje Sekretarz, korzystajgc z aktualnej listy
cztonkéw Stowarzyszenia

b. Tytut kapitana seniora przyznawany jest raz w roku w rocznice powotania Stowarzyszenia
do zycia

36. Tytut cztonka honorowego nadaje Rada w drodze uchwaty na wniosek Kapituty Wyrdznien.

37. Co najmniej 3 cztonkéw Rady Stowarzyszenia moze skierowaé wniosek do Kapituty o nadanie tytutu
honorowego cztonka:

€. Whniosek dw powinien by¢ zakomunikowany na najblizszym posiedzeniu Rady Stowarzyszenia

d. Whniosek po zakomunikowaniu Radzie jest przesytany do Kapituty za poérednictwem
sekretariatu stowarzyszenia

38. Whniosek Kapituty Wyrdznierh moze by¢ procedowany na posiedzeniu Rady Stowarzyszenia najwczesniej
po 12 tygodniach, ktére uptynety od notyfikacji Rady przez Wnioskodawcoéw.

PRZEWODNICZACY RADY X!l KADENCJI

KRETAR Y X1l KADENCII

........................ ] s,;;

KPT. Z TERECH

KPT. SEBASTIAN BORYCZKA
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